
 Fiche actualisée le 19/04/2024– V4.1 

Chambre de métiers et de l’artisanat du Gers 1 avenue de la République 32550 PAVIE 
05 62 61 22 22 – contact@cma-gers.fr – www.cma-gers.fr - SIRET : 13002793100182 - NDA : 76311030031 

 

E for MAÎTRE D’APPRENTISSAGE EN ENTREPRISE ARTISANALE 
TPE/PME 

 

Objectif 

Connaître les conditions et modalités du recrutement, de l’encadrement et 
réunir toutes les conditions favorables à la transmission des savoir-faire 
aux apprentis de l’entreprise. 

Prérequis Aucun prérequis 

Public Chef d’entreprise, conjoint collaborateur, associé, salarié, créateur/repreneur d’entreprise 

Programme 

LA RELATION TUTEUR / APPRENTI 

• Déterminer ses besoins de recrutement 

• Savoir accueillir et intégrer son apprenti 

• Concevoir un parcours de compétences en lien avec le référentiel du diplôme préparé par 
l’apprenti 

• Former et évaluer l’apprenti 

• Identifier les fondamentaux de la communication 

• Motiver son apprenti 

LE CADRE JURIDIQUE 

• Déterminer les conditions pour être apprenti 

• Définir le contrat d’apprentissage, déterminer la procédure de dépôt auprès de l’OPCO et 
la durée des contrats d’apprentissage 

• Déterminer les rôles et engagements de l’employeur ainsi que les formalités à accomplir 

• Connaître le pouvoir disciplinaire et définir les sanctions 

Méthodes 
mobilisées  

E-learning sur la plateforme CMA 

Tutorat à distance par un expert métier CMA 

Powerpoint, vidéos, Exercices et mise en pratique 

Evaluation 
(modalités) 

Relevés de temps de connexion, QCM, progression, QCM / quizz 

Attestation de présence, attestation de réussite 

Accessibilité aux 
personnes 
handicapées 

Formations accessibles aux personnes handicapées 

Contact  référent handicap: r.steyskal@cma-gers.fr 

Durée, modalités 
d’accès 

Inscription par téléphone ou par mail. Entrée et sortie permanente 

Durée 7 heures  

Tarifs 210 € (prise en charge possible totale ou partielle par le FAFCEA, OPCO, France Travail…) 

Dates et horaires Consulter notre site Web pour le calendrier / 9h-17h 

Lieu CMA32 – 1 avenue de la République 32550 PAVIE 

Modalités 
d’accueil 

Parking gratuit, restauration sur place  

Livret d'accueil consultable sur notre site Web - https://urlz.fr/pcLH 

Contact et 
inscription 

Laëtitia COLLADO - 05 62 61 22 50 - service-formation@cma-gers.fr 

https://www.cma-gers.fr/se-former/formation-continue/
https://urlz.fr/pcLH



